
令和３年度（２０２１年度）入学生卒業アルバム制作に係る仕様書 

 

１ 件名 

  令和３年度（２０２１年度）入学生卒業アルバム等制作請負契約 

 

２ 納入品目 

（１）卒業アルバム 

（２）進路用個人写真 

 

３ 規格 

（１）卒業アルバム 

   Ａ４サイズ、カラー、函付き、上製本仕様、プレスコート加工、７０ペー

ジ程度 

（２）進路用個人写真 

   ４ｃｍ×３ｃｍ ４枚、写真データ 

 

４ 数量 

（１）卒業アルバム 

   ２８０部（予定） 生徒数の状況で増減することがあります。 

※ 参考：令和２年度購入数は２１６部（職員分その他分含む） 

（２）進路用個人写真 

   ２８０組（予定）  

 

５ 納入期限 

（１）卒業アルバム・・・令和６年（２０２４年）２月２０日（火） 

（２）進路用個人写真・・・令和５年（２０２３年）９月頃 

 

６ 納入場所 

  熊本県立鹿本高等学校 

 

７ 卒業アルバムの構成 

（１）職員写真（学校長、教頭、事務長、各教科別職員集合写真、事務職員集合

写真、３学年職員） 

（２）クラスごと個人写真（生徒全員個人写真、ＨＲ担任、ＨＲ副担任） 

（３）クラスごと集合写真 

（４）学年全体写真 

（５）校内外の風景（ＨＲ担任・副担任の授業風景、登下校風景、学校寸描、そ

の他スナップ） 

（６）学校行事（３年間の流れがわかるもので校内外の行事（入学式、宿泊研修、

菊鹿大会、総体、総文、クラスマッチ、体育祭、文化祭、修学旅行など）） 

（７）部活動（各部の集合写真、校内での活動の様子） 

（８）在学時の社会情勢（時事ニュース、国内・世界のできごと） 



（９）その他（余白台紙、表紙、裏表紙） 

 

８ その他 

（１）体裁、構成などの細部については、該当学年との打ち合わせにより決定し

ます。 

（２）品質は過去の内容と同等以上でお願いします。（現物確認をされる場合は、

本校事務室までお越しください。） 

（３）企画書には、以下についても明記してください。 

  ・ アルバムページ構成案 

  ・ 学校行事への取材態勢 

  ・ 撮影スタッフの人数 

  ・ 修学旅行同行撮影の可否 

  ・ 過去実績 

  ・ 卒業アルバム「その他」のページでの企画など 

（４）進路用個人写真については、卒業アルバムの個人写真とは別に３年次２学

期（９月予定）に撮影してください。（３ｃｍ×４ｃｍ ４枚） 

（５）入札説明会は実施しません。提出いただいた見積書、企画書、作品等での

決定とさせていただきますことを御了承ください。 

（６）本校からアルバム制作等にあたって提供した原稿、ネガ等の資料はアルバ

ム納入日までに必ず返却してください。 

（７）撮影期日及び撮影内容についての詳細は、本校職員と十分協議した上で決

定します。その他、変更や不明な点がある時は本校職員と協議、確認のうえ

行ってください。 

（８）近年作成された卒業アルバム（他校のアルバムも可）があれば参考資料と

して提出してください。（選定以外の目的には使用せず、選定以後返却させ

ていただきます。） 

（９）決定業者は、令和３年（２０２１年）３月１６日（火）午前９時に行われ

る本校の合格発表の撮影からよろしくお願いします。なお、撮影の際は発表

を見に来た生徒、保護者への配慮をお願いいたします。 


