
証明書の発行について 

 証明書が必要な方は、下記のとおり申請してください。 

 

１ 証明書の種類 

 

証明書の種類 発行可能期間 

卒業証明書 制限はありません 

単位修得証明書 卒業後２０年間 

成績証明書 卒業後５年間 

成績・単位修得証明書 卒業後５年間 

進学用調査書 卒業後５年間 

就職用調査書 卒業後５年間 

証明書を発行できない旨の証明書 発行可能期間を過ぎているものに限り、発行可能です。 

 ＊卒業証明書は即日発行できますが、その他の証明書は発行に１週間程度かかります。 

 

２ 手数料 

  １通 ４００円 

  （証明書を発行できない旨の証明書は手数料は不要です。） 

３ 申請方法 

 （１）窓口で申請される場合 

    窓口で交付申請書に記入し手数料を添えて申請してください。 

    本人確認のできる身分証明書（運転免許証・保険証等）を提示してください。 

 

 （２）郵送により申請される場合 

     下記のものを添えて申請してください。不備があると発行できませんので注意してくだ

さい。 

    ・交付申請書 

    ・身分証明書の写し（運転免許証・保険証・学生証等） 

    ・手数料分の郵便小為替 

    ・返信用封筒…宛名等を記入し、切手を貼りつけてください。 

     （調査書・成績証明書・単位修得証明書の発行を希望される場合は定形外封筒を返信用

封筒としてください。 

郵送料（切手）の目安は、定形封筒の場合証明書おおむね４通までは８２円、それを

超える場合は９２円必要となります。定形外封筒の場合は１２０円です。） 

  

 ＊代理申請される場合は、いずれの場合も委任状と代理人の方の身分証明書が必要です。 

 



校長 事務長 担任 主査 

    

 

証明書交付申請書 

                        平成   年   月   日 
 

  申請者 

  氏名                     

   住所                     

  電話番号                   

 

  証明書が必要な方 

  フリガナ 

氏名（卒業時）                

  生年月日 昭和・平成   年   月   日 

  卒業時の科名                 

  卒業年月日                  

 

  下記の証明書を交付願います。 

 

証明書の種類 枚数 発行可能期間 

在学証明書     通 ＊在学生のみ 

卒業見込証明書     通 ＊在学生のみ 

卒業証明書     通 制限はありません 

単位修得証明書     通 卒業後２０年間 

成績証明書     通 卒業後５年間 

成績・単位修得証明書     通 卒業後５年間 

進学用証明書     通 卒業後５年間 

就職用証明書     通 卒業後５年間 

証明書を発行できない旨の

証明書 
    通 

発行可能期間を過ぎているもの

に限り、発行可能です。 

 

 

  ＊学校使用欄 

 

 

 

 

 

本人確認 運転免許証・その他（         ） 

発行番号  



委 任 状 

私は、下記の者を代理人と定め、証明書の申請を委任します。 

記 

１ 代理人 

      住所  

      氏名               ㊞ 

   

 

２ 証明書 

     （１）卒業証明書                  通 

 （２）単位修得証明書                通 

 （３）成績証明書                  通 

 （４）成績・単位修得証明書             通 

 （５）進学用調査書                 通 

 （６）就職用調査書                 通 

 （７）証明書を発行できない旨の証明書        通 

 

 

 

平成  年  月  日 

 

委任者 

住所 

氏名             ○印  

 

 


